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Sehr geehrte Damen und Herren, 

 

für Sie als unser Kunde besteht die Möglichkeit, alle Rechnungen und Gutschriften der Volkswagen Original Teile Logistik GmbH & Co. 

KG über ein elektronisches Belegportal im PDF-Format abzurufen, der Postversand entfällt daraufhin. Um auf Ihre Belege zugreifen zu 

können, bitten wir Sie, sich für diesen kostenlosen Service zu registrieren. Nachfolgend haben wir für Sie die Vorteile des 

elektronischen Belegversands sowie die Anmelde-Modalitäten aufgeführt. 

 

Welche Vorteile bietet Ihnen die Teilnahme am elektronischen Belegversand?  

 Nach Ihrer Registrierung können Sie alle von uns ab diesem Zeitpunkt erstellten Rechnungen und Gutschriften am Folgetag 

über das Belegportal abrufen. Wenn neue Belege zur Verfügung stehen, werden Sie per E-Mail an eine von Ihnen genannte 

E-Mail Adresse informiert. Belege, die Sie vor der Umstellung in Papierform erhalten haben, werden nicht zusätzlich in das 

Portal gestellt. 

 Sie können sich die Belege jederzeit, auch mehrfach, ansehen und herunterladen. 

 Die technischen Voraussetzungen in Ihrem Haus beschränken sich auf kostenlose Programme, die Sie wahrscheinlich 

ohnehin bereits nutzen (E-Mail Adresse, Internet Explorer, Adobe-Reader) 

 Die Belege bleiben im Portal für die gesetzliche Archivierungsfrist abrufbar 

 Die Teilnahme und Archivierung ist für Sie kostenfrei 

 Das Angebot erfolgt in Kooperation mit Volkswagen und Audi, die dasselbe Portal nutzen. 

 

Wie können Sie sich für die Teilnahme registrieren? 

 Es wird ein schriftliches Einverständnis zu diesem Prozess benötigt. Zudem ist für die automatische Validierung und die 

gesetzlich vorgeschriebene Archivierung der Abschluss eines kostenfreien Dienstleistungsvertrages mit unserem 

Dienstleister, der SAP AG, notwendig. 

Hinweis: Auch wenn Sie im Rahmen Ihrer Teilnahme am elektronischen Rechnungsversand bereits  Ihr 

Einverständnis gegenüber der VW AG und/oder der Audi AG erklärt haben, ist aus rechtlichen Gründen eine separate 

Einverständniserklärung für die OTLG erforderlich. 

 Für die Anmeldung zum elektronischen Belegportal schicken Sie uns bitte eine E-Mail mit Ihrer Betriebsnummer und einer E-

Mail-Adresse für den Belegempfang (z.B. Sammelpostfach Ihrer Buchhaltung) an cc.debitoren@volkswagen-otlg.de. Sie 

erhalten von uns im Anschluss einen Link für die Registrierung. 

 Öffnen Sie den Link zum Abschluss der Registrierung. Drucken Sie das damit geöffnete und mit Ihren Daten gefüllte Dokument 

aus. Bitte unterzeichnen Sie die Einverständniserklärung. 

 Faxen Sie die Einverständniserklärung an die darauf angezeigte Fax-Nummer. 

 Nachfolgend erhalten Sie eine E-Mail mit Ihren Daten und dem Link zu dem Vertrag, den Sie bitte von der Geschäftsleitung 

unterschreiben lassen und diesen ebenfalls an dieselbe Fax-Nummer senden.  

 In derselben E-Mail finden Sie das Zugangs-Passwort, das Ihnen den Zugang zu Ihren rechnungsrelevanten Daten gewähren 

wird.  

Hinweis: Wenn Sie bereits an dem Prozess des elektronischen Rechnungsversands (bei Volkswagen oder Audi) 

teilnehmen, haben Sie bereits einen Usernamen und ein Zugangs-Passwort. Die Rechnungsbelege von Volkswagen 

Original Teile Logistik finden Sie dann in der bereits bestehenden Lösung, weshalb Ihre Zugangsdaten Gültigkeit 

behalten. 

 

Bei Rückfragen steht Ihnen das Rollout-Team der Firma SAP oder der fachliche Ansprechpartner bei der OTLG gerne zur Verfügung: 

 technische und organisatorische Fragen: 

support-audi-bp@rcddm.com 

 Ansprechpartner bei der OTLG: 

CC.Debitoren@volkswagen-otlg.de 

 

Mit freundlichen Grüßen 
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